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Controlling => Steuern und Koordinieren eines Buros fur die Unterstutzung der
Geschaftsfuhrung und der Unterstlutzung betrieblicher Prozesse
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Beschreibung:|

Aufgrund der Eingabe von Kosten bestehend aus Arbeits-
stunden, Reisekosten, sowie externen Kosten und der
Eingabe von Honorarnoten in der Controlling-Software
untermStrich®, erhalten Sie automatisch Auswertungen
aller Art, die Ihnen die Steuerung und das Koordinieren
lhres Blros erleichtern und Ihnen zu jedem Zeitpunkt
einen Uberblick Uber die wirtschaftliche Situation lhrer
Firma liefern.

Auf den folgenden Seiten moéchten wir lhnen die Mdglich-
keiten mit untermStrich® erlautern und Ihnen einen klei-
nen Einblick in die Auswertungen geben.
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Die Grafik zeigt die Basis- und Controlling-Module von untermStrich® und soll aufzeigen, dass alle Eingaben und
Auswertungen, die in den einzelnen Modulen durchgefuhrt werden, miteinander in Verbindung stehen und die Er-

gebnisse beeinflussen.

ARBEITSEINGABE - Stundenerfassung, Reisekosten:

Bei der Arbeitseingabe werden die geleisteten Stunden zu
Projekten eingetragen.

Das Datum, an welchem Tag die Stunden geleistet wur-

T 5 den wird gewahlt und die Beginn- und Endzeit des Arbeits-
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Verfiigung stehen. Durch Driicken der F3-Taste im Feld
.Beschreibung” und Auswahl des gewlinschten Eintrages
erfolgt die Zuteilung.

So werden in untermStrich® lhre
Arbeitsstunden eingetragen!
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[ zu&ml reisskosten || nebenkosten
- }zw o . - ~[[EIEy Neben den Stunden besteht auch die Mdglichkeit Rei-
stenstele - Ziv.Ing Bl | m . e ‘ort .
bersich icchitektor £l [Strate 1, 2700 Wr. Neustadt ] sekosten emzutragen.
art
o, e ali i o Hier werden Projekt, Bereich, Zweck, Strecke/Ort und

% ‘ [ 2000 die Art (Bsp. Kilometergeld) eingetragen.
lhre Eintrage (Stunden, Reisekosten) werden in das |- = w1200 = m 04112010

rechterhand befindliche Ubersichtsfenster geschrie-
ben. Solange vor den Eintragen eine ,+-Symbolik
vorhanden ist, sind die Daten noch nicht in die Da- | -
tenbank geschrieben worden. Durch Betéatigen des

=] zeiten

reisekosten

nebenkosten

Hakchen-Symbols ¥ werden die Daten eingetragen.

Tipp: Sie kdnnen Eintrage mittels Drag&Drop von einem Tag auf den Nachsten ver-
schieben und / oder kopieren. Dies ist auch als Hinweis in der rechten unteren Ecke

lhres Arbeitseingabe-Tools beschrieben.

AUSWERTUNGEN:|

Sind Kosten (Arbeitsstunden, Reisekosten,

& [4] 1001 Testprojekt 1 (Architektur) Planung, Schi
# [2] 1001 Testprojekt 1 (Architekdtur) Planungsbesp
# [2] 1001 Testprojekt 1 (Sonstiges GmbH Blno) Ur
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eintrage verschieben: UMSCHALT + drag & drop
eintrage kopieren: STRG + drag & drop

..) eingetragen, sind bereits die ersten Auswertungen durchflhrbar.

Zur Information: Beim Anlegen der Mitarbeiter, die im Basismodul Mitarbeiter eingetragen werden, wird bei jedem Mit-
arbeiter ein Bruttostundenlohn und eine Beschaftigungsgruppe angegeben. Eine Beschaftigungsgruppe setzt sich aus
verschiedenen Aufschldgen zusammen, die auf den Bruttostundenlohn aufgerechnet werden. Diese kdnnen beispiels-
weise Gemeinkosten, Gebuhren aller Art, Wagnis, Gewinn und dergleichen sein. Die Summe aus Bruttostundenlohn
und Aufschlagen wird mit den eingegebenen Stunden multipliziert und hat die Kosten zur Folge (Auswertungen auch

ohne Aufschlage mdglich).

Im untermStrich® - Auswertungsmodul sind unter der Karteikarte “Betriebswirtschaft” und darunter “Projekt” zahlreiche
Auswertungen maoglich. Sie wahlen zunachst ein Projekt aus und Uber den Button “Berechnen” (,='-Symbol) werden
die Auswertungen per Knopfdruck durchgefihrt.

m auswertungen EJ@E]

Projektiibersicht:

catsl euswertingen reportdesian ? Visuelle Darstellung von Honorar-Auf-
betriebsvi | rebenkosten | g | brect trag, Kosten, Honorar gestellt und ver-
|_priskt [| mitarbeiter [ solliststunden [ produkiivitst [ zei | | enweitete auswertungen rechnet (noch nicht enthalten), ...
Pt  slle (auch inzktive) ter
1001 Testprojekt 1 @ ; .
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4000 WW Testprojeld 1 j@lﬁ o Pl
3500 [ i diagramm
3000 stunden- und kestenubersicht fur projekt
1001 Testprojekt 1] )
2500 Zax Michael, Ing.|___ Wagenhofer Norbert | summe | faht-| _ gesamt | | proiekigruppe
stunden | gem\ stunden geld| ztunden ga kosten | i
2000 Bauaufsicht 550 .00 1 50.40 292 40|
Architektur 18,00 15,@ 50,40
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Honorarvergleich: Diagramm:
Vergleich Honorar zu tatsachlichen Diagramm als Soll-Ist-
Kosten auf Stunden- und Kosten- Vergleich bzw. Ubersicht.

basis (Honorar = Sollkosten und
Sollstunden It. Auftrag, tatsachliche
Kosten = Istkosten und Iststunden)

Bauaufsicht
Architektur
Sonstiges GmbH Biil‘OE

Unter der Karteikarte “Betriebswirtschaft” und darunter “Zeitraum/Stichwort” sind weitere Auswertungen maoglich. Hier
kénnen durch moégliche Auswahl- bzw. Einschrankungsmarkierungen eine Vielzahl von Auswertungen zu den einge-
tragenen Stunden abgerufen werden.

 T— Sad  Auswertung 1:
ate  msvweringen reporidesgn . . . . . .
T T ein bestimmtes Projekt, alle Mitarbeiter, alle Bereiche
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aw nanm Flarug Schtvenets
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s © nach mitarbeiter sortert
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. name. ‘summe: beschreibung projekt j-nr. bereich
AUSWe,-tung 2' » .ZaxMichaE\‘\ng 400 ?;'1"12[}10 Planung, Schriftverkehr § Testpm?ekﬂ E Architeltur
ein bestimmtes Projekt’ ein bestimmter Mit- ZMlchae\ E igg ﬁ;ﬂiﬁ}g :anung smnmeman:m :?;:,;ﬂm: :gg: iﬁf’:ﬁ:
A X ] . = Zax Michael, Ing. 200 09112010 Planung, Entwurfsanderung Testprojekt 1 1001 Architektur
arbeiter, e|ngeschrankter Zeitraum, Suche = Zex Michael, Ing 600 10.11.2010 Planung, Planersiellung Testproieki 1 1001 Architekiur
nach einem Stichwort (siehe erste Seite: E =
. summe 18,00 ez &
Inhalt der Beschreibung) ”

T ] ,_“L s 'I | | ] Uber die Auswertungsart und durch Setzen von Ein-
S ' g & schrankungen (Hakchen, Auswahl) kénnen hier un-
i el S pm—— S zahlige Ausgaben erzielt werden.
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Auswertung -
Arbeitsbereichprognose

W, suswertungen

i S S - aligemein | beteiligte | | ch [ budgetplan fertigstellungsgrad | 4 | ¥
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{ 50 % [04.11.2010 | -]
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Hier greifen die geschatzten Fertigstellungsgrade, die
im Basismodul Projekte eingetragen werden, ein und
beeinflussen das Ergebnis bzw. erstellen eine Prognose.

Teagropsat 1
Sorgages GmbH Eure

1001

Auswertung - erweiterte
Kostenstellenauswertung

Hier wird unter anderem aufgelistet, welcher Betrag noch
nicht verrechnet worden ist -> “verrechn. riick.”

Dieser Betrag kann Uber das untermStrich® Controlling-
modul ,Honorare* als Honorarnote eingetragen werden.

Neben diesen, stehen noch zahlreiche | prifsiegel
weitere Auswertungen, wie Projekt-
auswertungen, Mitarbeiterauswert-
ungen, Ermittlung der Produktivitat,
Erfolgsauswertungen und auf PeP7-

Kennzahlen basierende Auswertungen zur Verfigung.

www.pep-7.de

geprift

HONORARE:

Im Honorarmodul von untermStrich® kénnen Honorarnoten eingetragen werden. Zu unterscheiden i "o
sind hier Honorare von Leistungen des eigenen Blros und Honorare von externen Stellen, die an

diese Subfirmen weitergegeben werden. T

i oot it il = Beim Anlegen einer Honorarnote werden Projekt, Rechnungs-
wen | amE datum, Rechnungsnummer, Betrag, MwSt., Falligkeitsdatum,
i Empfanger sowie ein Konto eingetragen. Mit dem Hakchen
1001 Testprojekt 1 ~l® wird die Honorarnote gespeichert.
T“’“"“’” - Erst wenn in der Spalte ,erledigt‘ mittels grinem Hakchen an-

i v o gezeigt wird, dass der Betrag am Konto eingelangt ist, wird der

[12.11.2010 =] o011 [ el4no0| 2000 Betrag in den Auswertungen bericksichtigt. Dies geschieht
Bechmg il durch Driicken des Buttons “erledigt”.
|Leistungen Nov. 2010 [26.11.2010 [~

[ onorarvrwaltung
aie  hodoramoten vergech reportdesen 7

empfanger
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kostenstelle

. ‘Kustenslelle - Ziv.Ing Blro j

- — (griine Linie = Honorare)

1172010 : 5
‘henerar intern nicht h
W honorare/aufitige M kosten M gesteltehonorare M bezahltehonorae M fertigstellu| || summen: | 7.400.00 M || 500000 |

H| Blick zu den Auswertungen:
e |
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