Tipps & Tricks untermStrich
Zeitprotokollierung

Arbeiten Sie schon mit der neuen Version X von untermStrich®? Die aktuellste Version von
untermStrich® ist plattformunabhdngig, sowie immer und (berall mit allen Endgeréten ein-

setzbar. @ Zeitprotokoll ?

In dieser Ausgabe der DI KRAUS AKTUELL méchten wir unser Augenmerk auf die Zeitpro-
tokollierung legen und lhnen die neue Programmoberfldche sowie deren Funktionen zeigen.

Uber das entsprechende Icon in der Mentileiste startet das Modul ZEITPROTOKOLL.

Oberflache des Moduls Zeitprotokoll

Beim Start des Zeitprotokolls wird in der Mitte des Fensters die Tagessumme und die sogenannte Beschreibungstiber-
sicht angezeigt. Hier ist noch nichts angefiihrt, da es noch keine Eintrédge gibt. Das Fragezeichen (?) neben dem Modul
LZeitprotokoll” 6ffnet immer die ,,Hilfe“, mit welcher Sie Informationen und Hilfestellungen zum Modul erhalten.

Linker Fenster-Rand: Rechter Fenster-Rand:

Hier werden die Optionen des Zeitprotokolls angezeigt. Hier wird eine Auswahl in Form eines Pull-Down-Menus
dargestellt, in welcher das soeben bearbeitete Projekt
gewahlt wird.
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TIPP: Sollte Ihr Ansichtsfenster nicht dem oben abgebildeten Fenster entsprechen, kann es sein, dass Sie eine
Darstellung ohne linken und rechten Rand gewahlt haben. Dazu kann (ber das Icon VergroBern/Verkleinern die k“’l
Darstellung adaptiert werden. Einfach betatigen — die Darstellung andert sich sofort und drei verschiedene An- E)

sichten sind méglich.
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Optionen einstellen

Vor dem Arbeiten mit dem Zeitprotokoll werden die Optionen im linken Fenster-Rand eingestellt:

@: Projektfavoriten definieren => wird diese Option gewahlt, 6ffnet sich ein Fenster, in welchem Projekte durch
einfaches Klicken auf die gewiinschten Eintrage gewahlt werden kénnen. Soll ein Projekt wieder entfernt werden,
geschieht dies durch erneutes Klicken auf den Eintrag. Mit dem Hakchen werden die Einstellungen Gbernommen
und stehen anschlieBend im rechten Fenster-Rand im Pull-Down-Men( zur Verfligung.

[ Projektfavoriten definieren X

Zeitprotokoll - Zax Michae Projekte - Zax Michael) l Zeit prot okoll:
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@2 Im Meni anzeigen => diese Option versteht sich wie ein EIN-/AUS-Schalter. Eine rote Flllung der Kreisymbolik
steht fur ,nicht aktiv® und eine griine Fillung fir ,aktiv*. Wird diese Option eingeschaltet, erscheint - im Bereich
neben dem untermStrich® Logo - die Auswahimdglichkeit der Projekte (= derselbe Inhalt des rechten Fenster-
Randes). Wird dort die Zeitprotokollierung angezeigt, bleibt diese immer aktiv sichtbar, auch wenn man sich
beispielsweise im Modul ,,Termine“ von untermStrich® befindet.

I zeitprotokoll - Zax Michael, » Termine - Zax Michael, Ing

&« C # © localhost/ustrich/start/open/personalappointmentplaner/index/653134316336353766363633633236393736386665313235656 v¢ 'E
I untermstrich file:///C:/Users/M.%... (1 DIKraus & Co GmbH (< ArCon DIKraus A\ Wertsicherungsrech...

< Zeitprotokoll: | 8023 BVH Musterstrz El.@
g controlling management software

untermStrich

Zeit:  00:08:28

Klicken sie einen Eintrag an, um die

Filter © Details hier angezeigt zu bekommen
. Doppelklick zum editieren

Optionen Mitarbeiter )
Ansicht \Zax Michael. Ing. |v| Mitarbeitergruppe [
Export =
Import 07.05.2012 v |h == [19] 7 — 13 Mai 2012
Suche
Listen Mo7.Mai Di8. Mai Mi9.Mai Do 10. Mai Fr11.Mai Sa12. Mai So 13. Mai

09:00
10:00
11:00

12:00

Bt
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EIN/AUS-Schalter. Ist diese aktiviert, kénnen gleich z
(=Arbeitsbereich) sowie eine Beschreibung und eine bl

Automatische Beschreibungseingabe => diese Option versteht sich, wie die zuvor beschriebene, als ein

u Beginn, wenn ein Projekt aktiviert wird, der Bereich
rointerne Information der Leistung definiert werden. Wird

ein Projekt im Pull-Down-Menl des rechten Fenster-Randes gewdhlt, erscheint die folgende Meldung, in wel-

cher die Daten bereits eingetragen werden kdnnen.

[ Arbeitsbeschreibung fir "BVH Musterstrafe 1234

¥

x]

Beschreibung
Besprechung mit Herm

©

Birointerne Informationen

Bereich:

[]

01 Grundlagenermittlung
(2 Bestandsplanung

. ArCon DI Kraus . Wertsicherungsrech...

TIPP: Vordefinierte Arbeitsbeschreibungstexte kénnen
im Feld Beschreibung ausgewahlt werden. Dies pas-
siert entweder durch Auswahl der Pfeilsymbolik ganz
rechts oder mittels Doppelklick der Maus in das Einga-
befeld der Beschreibung.

03 Vorentwurf 02 Bestandsplanung i

04 Entwurf
05 Einreichplanung
06 Detailplanung

X

&

Zeit:

Zeitprotokoll: 8023 BVH Musterstrz Z|- 5]

00:01:09

07 Ausschreibung
08 Sonstiges

Nach Auswahl des Hékchens beginnt die Zeituhr zu
laufen.

Zeitprotokoll
8023 BVH Musterstrz [~ |#8 &

Zeit: 00:01:09

Arbeiten mit der Zeitprotokollierung

Im rechten Fenster-Rand bzw. im Meni neben dem untermStrich® Logo (Option: im Meni anzeigen) wird das ge-

wilinschte Projekt ausgewahlt und Informationen zur Leistung w
viert ist (Option: automatische Beschreibungseingabe), eingetrag

CONTROLLING

9 Zeitprotokoll:
’ 8023 BVH Musterstrz[~]
- ] Zeit: 00:01:09
9 Zeitprotokoll

8023 BVH Musterstrz| ~ |88 (&

8011 WHA Wiener Neustadt

8016 Projekt Prasentation Salzbur
8023 BVH Musterstralle 1234 |
| 8016 Proje

l
|

Soll die Protokollierung beendet werden (ist z.B. ein Arbeitstag
Zeit gestoppt.

Zeitprotokoll- Zeitprotokoll:
8011 WHA Wiener Ni [+ [~]
=) U e e

ie Beschreibung, Bereich, ..., wenn diese Option akti-
en — siehe oben auf dieser Seite.

Die Zeit wird gestartet. Uber die STOP-Symbolik kann
jederzeit ein Leerlauf eingeschaltet werden. Das bedeu-
tet, dass das Mitschreiben der Zeit gestoppt wird.

Ist das Arbeiten in einem Projekt beendet und soll die
Zeit folglich fir ein anderes Projekt aufgezeichnet wer-
den, wird einfach im Pull-Down-Men( ein anderes Pro-
jekt gewahlt. Somit beginnt die Zeit beim neuen Projekt
zu laufen, nachdem erneut die ,Beschreibung® und der
»Bereich” eintragen sind (wenn diese Option aktiv ist)

zu Ende) wird auf die STOP-Symbolik geklickt und die
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Die Zeiten werden danach in der Mitte des Fensters des Moduls Zeitprotokoll aufgelistet.

@ Zeitprotokoll 70
[ | Tagessumme | [ Beschreibungsubersichi | Damit die Daten angezeigt werden, ist der
Filter & Button Aktualisieren zu betatigen.
Datum <4<< [21.06.2012 v eae
4
[ |Tageﬂumme] IBeschleibunqsi]bersicht] |
— Filter &
Datum <«< 21062012 v >»»
© Aktualisieren Unter der Karteikarte Tagessumme wer-
den die aufgezeichneten Projekte eines
- Tages (laut Datumsfeld) summiert.
Projekt Summe
8011 WHA Wiener Neustadt 07
8016 Projekt Prasentation Salzburg 0.46
8023 BVH Musterstrafie 1234 0.25
Summe 0,87
l ITagessumme] [Bmhmlllungﬂhenidll J
—Filter @ % B
Projekt Unter der Karteikarte Beschreibungs-
Mitarbeiter 7[Zax Michael, Ing. (DI Kraus|~] Ubelrs'Cht W?"'den die a_Ufgezel'ChneEen
s a2 BToeoone ok Projekte detailliert angezeigt. Einschran-
bis: €4<< [01.07.2012 Vi>we ¢ kungen auf ein Projekt sowie auf den Zeit-
raum sind moglich.
= | Mitarbeiter Projekt Datum Zeit | Start|Ende| Beschreibung Bereich
Y |zax Michael, 8023 BVH 21.06.2012|00:14:55|08:41| 08:55 | Besprechung mit |02 Bestandsplanung | | Die Mitarbeitereinschrénkungen existie-
!Ing Musterstralie Herm . .
| 1234 . ren je nach Einstellung der Rechte des
@ |Zax Michael,  |8016 Projekt 00:27:20| 08:55 | 09:23 | Statik 01 [ ] Mitarbeiters im Modul ,Team® von
|Ing Prasentation Grundlagenermittlung .
1 Salzbug . _ untermsStrich®.
£ !Zax Michael 8011 WHA 00:09:56(09:23 (09:33 | Schriftverkehr IC')EIA Hochbau M ]

|Ing. Wiener Meustadt

Moéchte man die Eintrdge editieren, so kann dies tUber das Symbol des blauen Pfeils oder mittels Doppelklick in die

jeweilige Zeile des Eintrages erfolgen.

[ M X Anderungen werden protokolliert!

Beschreibung Statik

v

Brointeme

Informationen:

Bereich

121.06.2012
21.06.2012

|

Es 6ffnet sich nun das Eingabefenster, wo
die Informationen zur Leistung
(Beschreibung, Bereich, ...) und die Zei-
ten (Start, Ende) verandert werden kén-
nen.

In unserem Beispiel wird beim mittleren
Eintrag der Endzeitpunkt von 09:23 auf
09:30 Uhr geandert.

Wurde ein Eintrag editiert, so wird dies visuell durch ein grines Hakchen angezeigt.

@ |7ax Michael. (8016 Projekt 003405/ 08:55
Ing Prasentation

" ... S ro—

8 |Zax Michael 8011 WHA 00:09:56|09:23
Ing Wiener Neustadt

0930

09:33

Statik

Schriﬁ\,:erk.e.?.\.r. 3

01 v

Grundlagenermittlung -

OBA’ Hochbau 28 . .
INFO: Anderungen werden protokolliert!

untermStrich

_
L
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Ubertragen in das Modul ,,Stunden®

Sind alle Eintrage fertiggestellt und gegebenenfalls angepasst worden, so kann lber das Modul ,,Stunden® von unterm-
Strich® der Import der Zeitprotokoll-Daten erfolgen. Uber das entsprechende Icon in der Menlleiste startet das Modul
STUNDEN. Im linken Fenster-Rand kann Uber Erfassung der Import aus Zeitprotokollierung gewahlt werden.

CONTROLLING

-

[-.- Jun [+] 2012[+] -.]

Wo Mo Di Mi Do Fr Sa So
Optionen <<<[21062012 ¥ >»» Mitarbeiter [Zax Michael. Ing. (DI Krau:[~] 22 [2][3]
Erfassung - B AR e R e A et 23 4 |.5 6 - ..
« Import aus (0)| | Reisekosten (0) | | Nebenkosten (0)| © @& ] 5
ot s | | L | e [l e
lierung x 25
———— = Zeit von Bis Stunden Projekt | Bereich L ha |£ s ...
Krankenstand | | 26 m 26 E“E”EI
erfassen x Y v F” [~] l ol 2012 —]
Uberstunden a8 i
' ............ e e e L B Wo Mo Di Mi Do Fr Sa So
+ Erfassen Leistung : - .
+ Zeitausgleichs- 26
pool Z
oo %] Es erscheint die Meldung, ob die Daten importiert werden
[l Import aus Zeitprotokollierung fur den Zeitraum 01.05.2012 bis 21.06.2012 fur Zax Michael, sollen. Bestétigen Sie dies mit dem Hakchen.
. Ing. (DI Kraus & CO GmbH) durchfiihren?
AnschlieBend erscheint ein Hinweis, dass die Daten erfolg-
X reich importiert wurden.
v .
Datum «<[i0s20iz Y >FF  Nitarbeiter Die Zeiteintrage werden dann am jeweiligen Tag eingeflgt
Zeiten (3)| [Reisckosten (0) | [Nebenkosten (0)] © @ ] und angezeigt.
®= | Bis [sunden  Projek Bereich Leistung Eine rote Markierung bei den Zeiten bedeutet, dass es
ORERE|w 0K 025 | WIBW | 02Dscimseplemmy | Beoprecieng mi Hom hier zu einer Uberschneidung der Beginn- und Endzeiten
- ...N 0| 057 8016 Projekt 01 Grundiagenermittiung Statik kommt.
P ion Salzb . . . . age
L () R e e I Zuvor wurde bei einem Eintrag der Endzeitpunkt editiert.
L ot Dadurch kommt es hier zu einer Uberlagerung, welche
- : —— nicht beachtet wurde.
Uberstunden: =7,01
T TT I I 09:30 057 8016 Projekt P ion| 01 G mittiung |
A —— Salzburg | | . . . . .
o |00 | [l | o e | E)urch Klicken auf die rote Markierung wird der Eintrag ge-
o Tadt ) Qq || Offnet.
L T
| e - AnschlieBend die Beginn- und Endzeit des Eintrags an-
wom Minte i passen und mit dem Hakchen abspeichern.
______________ oozt ) (Gchision ) e e |
Datum (Eintragy: |z|.u=-a._z_u 73 - Faktor 1
Kostanstelle Fl
SBUE@ 08550930 057 _P,aszﬂsii::jlse:lbu,g 01 Grundlagenermittiung Statik Dle Elntrage Slnd nun rlChtlggeSte”t
S@OS® 0930[0340 017 | 8011 WHA Wiener OBA: Hochbau Schriftverkehr
i Mitarbeiter Projekt Datum Zeit | Start|Ende| Beschreibung Bereich A
- % Michael 8023 BVH 21.06.2012{00:14:55| 08:41|08:55 | Besprechung mit |02 Bestandsplanungyf | @
[ Musterstralie Herrn
. . . . 1234
In der Zeitprotokollierung unter der Karteikarte Beschrei- [ |, 24 viciae  |5016 proes o3 oel e s T30 Static F
bungsiibersicht, werden in das Modul ,,Stunden® Uber- § ey i
gebene Daten gekennzeichnet und gesperrt. = gx Michael, fﬁl'nfr"ﬂ?um 00:09:56|09:23|09:33|Schriftverkehr  |OBA: Hochbau <
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